I/LÝ THUYẾT 
Câu 1: Theo em ký tự nào sau đây không thể thiếu trong địa chỉ email? 

A. #  
 
 
 
B. &   
 
 
C. @   
 
 
D. * 
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Câu 2 Đâu là biểu tượng của một tệp văn bản? 

	A.
	   B.
	           C.
	   D .


Câu 3:  Để tạo bảng trong phần mềm soạn thảo văn bản (Word) em cần thực hiện theo trình tự nào dưới đây? 

A. Nháy chuột chọn mục Insert ->  Symbol
B. Nháy chuột chọn mục Insert -> Table
C. Nháy chuột chọn mục Page Layout -> Size
D.Nháy chuột chọn mục File -> Options

Câu 4: Trong MS Word để chèn hình ảnh từ các thư mục trong máy tính, ta chọn: 

A. Insert -> Picture -> From file                               B. Format -> Font
C. Insert -> Picture -> Word Art                               D. Insert -> Symbol

Câu 5:  Lợi ích của việc chèn hình ảnh là? 

A. Hình ảnh được chèn vào làm văn bản trở nên sinh động và hấp dẫn hơn.
B. Không cần thiết phải chèn hình ảnh vào văn bản.
C. Hình ảnh minh họa trong văn bản không giúp người đọc dễ hiểu nội dung hơn.
D. Hình ảnh trong văn bản chỉ có tính chất giải trí.

Câu 6: Trong Microsoft Word, để đánh số trang vào cuối văn bản em thực hiện theo trình tự? 

A. Insert -> Page Numbe -> Top of page 
         B. Insert → Page Number  -> Botton of page  

C. Page Layout -> Orientation
                           D. Page Layout ->  Margins 

Câu 7: Trong Microsoft PowerPoint, mục Animation cho phép em thực hiện việc gì? 

A. Xem trước hiệu ứng áp dụng cho slide 

B. Tạo trang slide mới.

C. Cài đặt thời gian chuyển động cho slide 

D. Tạo hiệu ứng chuyển động cho các đối tượng trong slide 

Câu 8: Trong Microsoft PowerPoint, muốn dừng trình diễn khi đang chiếu 1 bài trình diễn em thực hiện như thế nào? 

A. Nhấn nút ESC  
                                                         B. Nhấn nút Backspace 

C. Nhấn nút Alt  
                                                           D. Nhấn nút Ctrl

Câu 9: Chọn địa chỉ thư điện tử có cấu trúc hợp lệ?

A. nguyenvanhung5a@gmail.com
B. thủyan.141006@yahoo.com
C. tronghieu2006@@gmail.com

D. binhnv*19.5.2006@gmail.com
Câu 10:  Để chèn hình ảnh vào văn bản ta chọn thẻ Insert( chọn…?
A. Shapes 
             B. Table
               C. Picture
                  D. Paragraph


----------------------------------Hết-------------------------------
II/ THỰC HÀNH 
Mở phần mềm, thiết kế bài trình chiếu PowerPoint với chủ đề CÁC LOÀI HOA ĐẸP”, có các trang theo gợi ý sau:

Trang 1: 

-Tiêu đề: CÁC LOÀI HOA ĐẸP

Trang 2

-Tiêu đề: HOA HƯỚNG DƯƠNG

- Nội dung: 

· Hướng dương có tên tiếng anh là Sun Flower

· Đây là loài hoa biểu tượng cho một tình bạn chân thành, ấm áp
· Loại hoa thể hiện cho sức mạnh sự vươn lên
 Trang 3

-Tiêu đề: CẢM ƠN CÁC BẠN ĐÃ LẮNG NGHE

